
 
 
 
 
 
 
Liebe Eltern,  
 
Wenn Ihr Kind zwischen 1 und 6 Jahre alt ist, kann es eine Kindertageseinrichtung (Kita) besuchen. In 
der Kita kann Ihr Kind gemeinsam mit anderen Kindern spielen und lernen.  
 
 
Wie kann ich mein Kind in der Kita anmelden?  
 
(1) Als ersten Schritt müssen Sie einen Kita-Gutschein beantragen. Der Kita-Gutschein wird vom 

Jugendamt bearbeitet. Das Formular zur Beantragung für einen Kita- Gutschein können sie online 
ausfüllen: https://fms.verwalt-berlin.de/kita/frm/main?execution=e1s1  

 
(2) Nachdem Sie den Kita-Gutschein erhalten haben, können Sie damit zu einer unserer Kitas gehen: 

https://www.evkf.de/kindertageseinrichtungen/  

 
 oder schicken Sie einfach eine E-Mail an: info@evkf.de   
 
 Wir vermitteln sie gerne an eine unserer Kitas.  
 

Manchmal kann die Bearbeitung von einem Kita-Gutschein länger dauern. Sollten sie 
kurzfristig einen Kitaplatz benötigen, zögern Sie nicht, sich direkt an die Kitaleitung ihrer 
Wunschkita zu wenden. Gerne stellen wir vorübergehend einen Gastkindvertrag aus. Das 
geht schnell und unbürokratisch!  

 
 
Die nächsten Schritte sind:  
 
• Wir heißen Sie und ihr Kind herzlich Willkommen in der Kita! Sie lernen die Räume und die 

Mitarbeiter*innen der Kita kennen.  

• Sie bekommen einen Kitavertrag.  

• Falls Sie den Impfpass Ihres Kindes haben, bringen Sie diesen beim ersten Termin mit. Es wird die 
Masernimpfung überprüft. Der Nachweis kann auch nachträglich erfolgen.  

• Bitte füllen Sie das Kontaktformular der Kita aus. Es ist wichtig, dass wir sie jederzeit auch 
telefonisch erreichen können.  

 
Die Öffnungszeiten unserer Kitas sind in der Regel von 6:00 Uhr bis 17:00 Uhr.  
 
Ein Mittagessen und Getränke bieten wir für alle Kinder an. Über das Frühstücksangebot werden Sie 
von der Kitaleitung informiert. Bitte informieren Sie die Kitaleitung und Erzieher*in falls ihr Kind 
bestimmte Nahrungsmittel nicht essen darf.  
 
Aufgrund der Corona-Pandemie ist eine regelmäßige Testung der Kinder notwendig. Die Tests erhalten 
Sie von der Kitaleitung. 
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